OBLIGACION NO. 12

Evidencia 1:. Informe contractual
Evidencia 2: Planilla S| CONTRATISTA.
Evidencia 3: Evaluacion siga Septiembre
Evidencia 4. Reportes de horas sofia plus.
Evidenica 5: Link plataforma SECOP II.

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.825186 1&isFromPubli
cArea=True&isModal=False
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SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Tame — Arauca, 17 de septiembre de 2025.

Sefior (a)

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7957081
INSTRUCTOR G14

Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca
Tame — Arauca

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Septiembre del afo 2015

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7957081 del aifo 2025.

Lina Rosa Vera Angarita, identificada con la cédula de ciudadania No.68.247.836 de Saravena — Arauca, en mi calidad de
Contratista del SENA, en CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - EMPRENDE RURAL, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y CUATROMILLONES SEISCIENTOS
SESENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($ 34.669.856,00).

AUTORIZACION coP PERIODO DIAS VALOR MES VALOR
FEBRERD 5 -
WMARZO 5 -
ABRIL 5 -
WMAYD 5 -
JUNIO 22 5 3.911.471 | Desde el 9 de junio
435 JuLIo 20 § 5333824 | 5 5333824
AGODSTO 30 5 5.333.824
SEPTIEMBERE 30 5 5333824
OCTUBRE 30 5 5.333.824
NOVIEMERE 30 5 5333824
DICIEMBRE 23 3 4.089.265 |Hasta el 23 de diciembre 2025
| TOTAL 195 % 34.669.856
Plazo: >els (b) meses y L5 aias, sin exceder el Z3 de aiciembre ae ZUZb.
OBIJETO:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacion y ejecucion de la formacion, asi como la
evaluacién de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de
habilidades y competencias técnicas de la poblaciéon campesina, aportando al fortalecimiento de la economia
campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Direccién del Sistema
Nacional de Formacién para el Trabajo y la Coordinacion Nacional de Atencion Integral, Diferencial e Incluyente a la
Economia Campesina - CampeSENA - artes plasticas EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES
CONRECURSOS NATURALES DE LA REGION.

Obligaciones Especificas:
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SENA

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Orientar, asesorar y acompafiar de forma
permanente a los aprendices en el desarrollo de
las actividades establecidas en la guia de
aprendizaje de acuerdo lo establecido en las
guias, los procedimientos y el Sistema Integrado
de Gestion y Autoevaluacidn “SIGA” del SENA el
cual se encuentra documentado en la plataforma
Compromiso, en los programas del area tematica
objeto del contrato segun asignacion de grupos.

Durante el periodo de Agosto se Oriento,
asesoro y se acompafio las tres fichas; (
Fichas No. 3265475, 3313077 y 3317694)
del municipio de Fortul, Desarrollando su
competencias y resultados de aprendizaje

En cumplimiento a los procedimientos y el
sitema Integrado de Getidn y Evaluacion
“SIGA”, del SENA, se llevo acabo lista de
asistencia para mejor contro y cumplimiento
de las actividades

Para el desarrollo del contrato se tienen
encuenta los parametros establecidos por la
plataforma SECOP |1

O BLIGACION 1

Evidencia 1: Registro
fotogréfica orientacion vy
acompafiamiento actividades
de los aprendices desarrollo
los resultados de aprendizaje
de las fichas No. 3265475,
3313077y 3317694

Evidencia 2:Lista de
Asistencia desarrollo de los
resultados de aprendizaje
Evidencia 3.

Link SECOP
lihttps://community.secop.g
ov.co/Public/Tendering/Opp
ortunityDetail/Index?noticeU
ID=CO1.NTC.8251861&isFro
mPublicArea=True&isModal=
False

Realizar reconocimiento de aprendizajes previos
y estilos de aprendizaje.

Se realizo reconocimientos previos y estilos
de aprendizaje, iniciando el desarrollo de
las  competencias, mediante preguntas
aleatorias a dos fichas que se iniciaron en el
mes de Septiembre como fureron: 3265475,
3313077 y 3317694.

Se tomo asistencia de los aprendice que
participaron y se conto la asitencia en cada
una de las fichas que se encuentran en
formacion, como fueron: 3265475, 3313077
y 3317694

Para el desarrollo del contrto se tienen
encuenta los parametros establecidos por la
plataforma SECOP II

OBLIGACION NO. 2

Evidencia 1: Registro
fotograficas reconocimiento
previos de estilo de
aprendizaje de las fichas No.

3173265475, 3313077 vy
3317694694

Evidencia 2: Listado de
asistencia de aprendices
3265475, 3313077 vy
3317694

Evidencia 3.

Link SECOP Il

.https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Oppor
tunityDetail/Index?noticeUID
=C0O1.NTC.8251861&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fal

se

Acompafiar a la poblacién campesina; en la
planificacion de mejoras de produccién familiar,
capacidad productiva y condiciones ambientales
en concordancia con el protocolo de atenciéon
definido por la Coordinacién Nacional de
Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la
Economia popular — CampeSENA.

Como mejora de produccidén artesanal se
acompafio al grupo de la ficha No. 3265475
de Nuevo Caranal en la exposicidén y menta
mediante el mercado campesino organizado
por la administracion municipal de Fortul,
haciendo visible todo lo elaborado en
bisuteria

Se llevo el registro de participacion de los
aprendices en el acompafiamiento de mejora
de produccion Familiar y capacidad

OBLIGACION NO. 03

Evidencia 1: Registro
fotografico Participaciéon
mercado campesiono en el
Centro Poblado de Nuevo
Caranal, municipio de fortul

Evidencia 2: Listado de
asistencia participacion de
aprendices en el aprendizaje
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SENA

productiva como lo estipula la competencia
y cada resultado de aprendizaje.

Para el desarrollo del contrato se tienen
encuenta los parametros establecidos por la
plataforma SECOP |1

de acompalamiento  de
mejoras productivas, como
due el desarrollo de las
fichas: 32645475, 3313077 y
3317694

https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Oppor
tunityDetail/Index?noticeUID
=CO1.NTC.8251861&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fal
se

Reportar la  informacion  académica vy
administrativa requerida en el proceso de
formacion con claridad, oportunidad y veracidad
en los sistemas de trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera temporal o permanente
por el SENA para el seguimiento de actividades
especificas, entregando informe al supervisor del
contrato.

Se ha venido reportando informacién con
claridad y oportunidad cada vez que se
requiere, como fueron: Solicitud de la ficha,
creacion de Ruta de aprendizaje, vy juicios
evaluativos,

Se realizo el diligenciamiento de las
actividades realizadas durante el periodo
comprendido del mes de septiembre en la
plataforma SI CONTRATISTA

Se conto con la plataforma SECOPI| para ener
encuenta cada actividad desarrollada en el
informe

OBLIGACION No. 04
Evidencia 1: Pantallazo
Solicitud de Ficha

Evidencia 2: creacion de Ruta
de aprendizaje.

Evidencia 3:Pantallazo
Asociacion a la ruta

Evidencia 4: Pantallazo
Juicios evaluativos de la ficha
No. 3317694

Evidencia 5: Pantallazo
diligenciamiento Si
contratista.
https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Oppor
tunityDetail/Index?noticeUID
=CO1.NTC.8251861&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fal
se

Programar y reportar a su supervisor de contrato,
con una antelacion minima de una semana las
formaciones extramurales a atender, de manera
que se autorice por escrito su movilizacién previa
a la salida, en el marco de su objeto contractual.

Para este periodo se solicité por escrto al
supervisor de contrato, solicitud de
comisién y Agenda de desplazamiento para
el municipio de Fortul. Para atender
formacion presencial en el centro poblado
palmarito, de la ficha No. 3317694

En acuerdo con la obligacion No. 05 fue
autorizada para la movilizacién del 15 al 18
de septiembre en el marco de su objeto
contractual

Para este periodo comprendido del mes de
septiembre se legalizo la  comisién No,
33325, desplazamiento del municipio de
Saravena al municipio de Fortul. Para
atender formacion presencial en el centro
poblado Caranal, de la ficha No. 3265475

Se conto con la plataforma SECOPII para
ener encuenta cada actividad desarrollada
en el informe

OBLIGACION No. 05

Evidencia No. 01: Pantallazo
solicitud de comisién vy
agenda de desplazamiento
del 15 al18 de septiembre,
ficha No. 3317694

Evidencia No. 02:

Pantallazo autorizacién de la
comision del 15 al 18 de
septiembre del 2025.

Evidencia No. 03:

Anexos pantallazos de correo
de la Comisién No, 33325,
desplazamiento del
municipio de Saravena al
municipio de Fortul. Para
atender formacion presencial
en el centro poblado Caranal,
de la ficha No. 3265475

Evidencia No. 04:
Platafora SECOP II

https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Oppor

Link
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SENA

tunityDetail/Index?noticeUID
=CO1.NTC.8251861&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fal
se

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de aprendizaje de
las competencias del programa, aplicando los
procedimientos y herramientas tecnoldgicas que
la entidad defina, en un plazo maximo de tres (3)
dias después de haber terminado el resultado de
aprendizaje correspondiente.

Se realizo juicio valorativo de un resultado
de aprendizaje de la ficha No. 3317694

Se conto con la plataforma SECOPII para
tener encuenta cada actividad desarrollada
en el informe

OBLIGACION No.06
Evidencia 1:

Pantallazo  evaluacién de
juicio evaluativos, ficha No.
3317694

Evidencia No. 02:
Platafora SECOP II
https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Oppor
tunityDetail/Index?noticeUID
=C0O1.NTC.8251861&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fal
se

Link

Reportar la informaciéon para la creacion de
unidades productivas, bajo criterios de calidad,
oportunidad y veracidad, cuando se le haya
asignado formaciones complementarias en la
ruta creacién de unidades productivas.

La creacién de unidad productiva se viene
habalando con el fin de poder darle un buen
conocimiento a los aprendices y que
continten el proceso cuando ya se finalice la
formacion, para este mes no se realiza

N/A

Participar y apoyar en el proceso de induccién de
las estrategias CampeSENA: Objetivos, alcance,
estrategias, cadena de valor, metodologia,
procedimientos e impacto.

Se participo en el proceso de induccion de la
estrategia campesena, en la reunidén con las
personas interesadas para los cursos
complementarios de Elaboracion de
productos artesanales en crochet, en el
municipio de Saravena, a travez de la casa de
la mujer y la fundacion FUNDAPAZ. Para dar
inicio en el mes de octubre.

Se tomo asistencia de la participacion de la
socializacion de la estrategia campesena .
Alcaldia, casa de la mujer y FUNDAPAZ

Se conto con la plataforma SECOPII para
ener encuenta cada actividad desarrollada
en el informe

OBLIGACION No. 08

Evidencia 1: Registro
fotogréfico de la reunién de
proceso induccién de la
estrategia campesena, casa
mujer - saravena

Evidencia 2: Registro de
asistencia socializacion de la
estrategia  campesena
Alcaldia, casa de la mujer y
FUNDAPAZ

Evidencia No. 03:
Platafora SECOP II

Link

https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Oppor
tunityDetail/Index?noticeUID
=C0O1.NTC.8251861&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fal
se

Informar a la subdireccion de centro las
oportunidades de relacionamiento con el sector
productivo o social que en el cumplimiento de su
objeto contractual pudieran ser gestionadas.

En cumplimeinto al sector productivo o
social, se acompario en la socializacién del
curso complementario en Elaboraciéon de
productos artesanales en crochet, actividad
realizada en el centro de convivencia
municipo de Saravena, liderado por la
gestora municipal , FUNDEPAZ y la estrategia
CAMPESENA, quien serd la pionera en dictar
la capacitacion.

Asi mismo se hizo presencia con un grupo de
aprendices de la ficha No. 3265475, del

OBLIGACION No. 09

Evidencia 1:

Registro fotografico
acompafiamiento
socializacion Curso
complementario en
Elaboracion de productos
artesanales en  crochet,
municipio de  saravena,

alcaldia, FUNDAPAZ y
Estrategia CAMPESENA
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SENA

centro poblado nuevo caranal en el mercado
campesino, donde se conto con la presencia
de la representante a la camara por el
departamento de Arauca la Dra KARINA
MANRIQUE

Se conto con la plataforma SECOPII para ener
encuenta cada actividad desarrollada en el
informe

Evidencia 2:

Eviencias fotografica
acompafiamiento  mercado
campesino Centro Poblado
Nuevo Carnal

Evidencia 3: Link de Ia
paltaforma SECOP Il
https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Oppor
tunityDetail/Index?noticeUID
=C0O1.NTC.8251861&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fal
se

OBLIGACION No. 10

10 Participar mensualmente en la reunidn de | Para el periodo se recibié invitacién a
seguimiento operativo del programa convocadas | reunién de seguimiento operativo del
por la coo'rdmaaon académica y/.o misional c.on progrlanr?a convocado ppr el coordinador Evidencia 1:Pantallazo de
observancia del esquema operativo establecido | académico de la estrategia campesena. Para L,
Y " o ) . WhatsApp invitacion a la
por la Coordinacion Nacional de Atencion | el dia 26 de septiembre del 2025 L
) . 3 reuiéon mensual de
Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia evaluacién
popular. B Carr)peSE.NA para tal fin y generar las Evidencias fotogréfica reunién mensual
respectivas evidencias. L ) )
seguimiento estrategia campesena realizada . . " .
Evidencia 2: Evidencias
el 29 de agosto del 2025 (e L
fotografica reunién mensual
seguimiento estrategia
campesena realizada el 29 de
agosto del 2025
Evidencia 3: Link de Ia
paltaforma SECOP I
https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Oppor
tunityDetail/Index?noticeUID
=CO1.NTC.8251861&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fal
se
11 Participar en eventos de cardcter técnico, Para ete periodo no se recibid invitacion a
estratégico, de socializacion y de otro tipo de | participar en eventos de caracter técnicos,
evento al que sea convocado por la direccion | etratégico convocado por la direccion N/A
general, regional o centro de formacién, | general o regional o centro de formacién
garantizando la transferencia de conocimiento
obtenido al equipo de trabajo.
12 Presentar informe mensual sobre la ejecucion de | Se realiza el informe mensual de ejecucion | OBLIGACION NO. 12

las obligaciones contractuales donde se evidencie
el avance a las metas asignadas, asi como el
respectivo analisis y acciones de mejora cuando
dé a lugar y a la terminacién del contrato
presentar al supervisor de contrato informe anual
de gestidn de centro en los términos solicitados

de actividades correspondientes al mes de
Septiembre en formato GTH-F-062-V10 asi
como el cargue de evidencias de la ejecucion.

En cumplimiento al contrato, se diligencio en
el aplicativo Si Contrtista las actividades
realizadas en el periodo.

Se llevo a cabo la evaluacién siga del mes de
Septiembre

Asi mismo se descargo de sena sofia plus
horas de formacén.

Se elaboro la clausula teneindo también
encuenta el link de la plataforma SECOP Il

Evidencia 1:. Informe
contractual
Evidencia 2: Planilla SI

CONTRATISTA.

Evidencia 3: Evaluacion siga
Septiembre

Evidencia 4. Reportes de
horas sofia plus.

Evidenica 5: Link plataforma
SECOP 1.
https://community.secop.go
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SENA

v.co/Public/Tendering/Oppor
tunityDetail/Index?noticeUID
=C0O1.NTC.8251861&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fal

se

OBLIGACION NO. 13

13 Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan parte
del patrimonio del SENA o de otras entidades o
de particulares puestos al servicio de la entidad, Durante el periodo no se recibié bienes que | Pantallazo certificacién
y que le hayan sido entregados para el desarrollo R L
) , hayan sido entregado para el desarrollo del | descargada del link:
del objeto del contrato, por lo que son sujetos de s
o . X i contrato, para ello se desacargo del link :
control y vigilancia. En consecuencia, deberan
sujetarse a las guias y/o procedimientos https://miinventario.sena.e
aplicables a los bienes fijados en la plataforma | https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.asp du.co/Inicio.aspx.
Compromiso; adicionalmente deberd estar | X
atento a los mantenimientos{ preventivos y Evidenica 2: Link plataforma
correctivos de los elementos, asi como la hoja de SECOP II.
vida de los bienes en la cual se date la
informacion actualizada de los mismos, dar
cuenta sobre la entrega de los bienes al Se elaboro la clausula teneindo también | https://community.secop.go
supervisor y/o interventor del contrato | encuenta el link de la plataforma SECOP Il v.co/Public/Tendering/Oppor
respectivo y a los érganos de control fiscal y tunitvDetaiI/Index?nc?ticeUID
disciplinario, de ser procedente. =CO1.NTC.8251861&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fal
se
14 Realizar de manera oportuna el proceso de
seguimiento y evaluacién de la etapa productiva
dgl aprendiz, |r.np|e.ment.ando los  formatos Para el periodo no aplica debido a que la
vigentes para tal fin, disponibles en la plataforma ) ‘ L
. X : ficha estd en etapa de formacién y son
compromiso para las diferentes alternativas de .
- cursos complementarios
desarrollo de etapa productiva, cuando sea N/A
asignado.
15 Validar novedades académicas y disciplinarias de | Para el periodo se presentaron dos | OBLIGACION No. 15.
los aprendices conforme al reglamento del | deserciones de la ficha No. 3265475, las
aprendiz: Reintegros, traslados, aplazamientos, | cuales fueron anotadas en el aplicativo sena Eviencia 1:
deserciones; conforme lo establece el | sofiaplus. ’
reglamento del aprendiz comunicando al
Coordinador ~ Académico  oportunamente ) , Pantallazo  registro  de
) . . . Para el periodo no se presentaro anomalias, e
anomalias, inconsistencias, y hallazgos en el | . hallazgos graves novedades de desercion ficha
registro de la informacién, cuando aplique. ’ No. 3265475. De Nuevo
Caranal.
Evidencia 2: Link plataforma
Se elaboro la clausula teneindo también | SECOP II
encuenta el link de la plataforma SECOP Il
https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Oppor
tunityDetail/Index?noticeUID
=CO1.NTC.8251861&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fal
se
Mantener actualizado el Portafolio del Instructor, OBLIGACION NO. 16
adjuntando los formatos actualizados del sistema
Integrado de gestion dlspu.estos enla plataforma Se actualizo el portafolio del instructor, con | EvidenciaO1: Pantallazo link
COMPROMISO, pertenecientes a la guia de L . I . .
" LS los formatos diligenciados para la formacion | portafolio del instructor en el
procesos formativos, presentado minimo los . )
16 como es la guia de procesos formativos, Plan | DRIVE

siguientes soportes:

de Trabajo y Plataforma Si contratista
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SENA

Se elaboro la clausula teneindo también
encuenta el link de la plataforma SECOP Il

Evidencia 2: Link plataforma
SECOP Il

https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Oppor
tunityDetail/Index?noticeUID
=C0O1.NTC.8251861&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fal
se

a)  Plan de trabajo concertado con el aprendiz | Se elaboro el plan de trabajo concertado por | OBLIGACION No, 17
para el desarrollo de la ruta de aprendizaje, | los aprendices para el desarrollo de los | EvidenciaO1:
segun guia para desarrollar los procesos | resultados de aprendizaje de las fichas
formativos. No.3265475, 3313077, y 3317694 Pantallazo plan de trabajo
concertado de las fichas
Se elaboro la clausula teneindo también | No.3265475, 3313077 vy
encuenta el link de la plataforma SECOP Il 3317694
Evidencia 2: Link Plataforma
secop Il
https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Oppor
tunityDetail/Index?noticeUID
=CO1.NTC.8251861&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fal
se
b)  Guia de aprendizaje. Para este periodo se elaboraron las guias de | Evidencia01:
aprendizaje para cada uno de los programas | Pantallazo guias de
curriculares como fueron: 52440457, | aprendizaje de los programas
52441850y 52660010 curriculares No 52440457,
52441850y 52660010
Se elaboro la clausula teneindo también Evidencia 2: Link Plataforma
encuenta el link de la plataforma SECOP Il secop Il
.https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/52660
0100pportunityDetail/Index
?noticeUID=CO1.NTC.825186
1&isFromPublicArea=True&is
Modal=False
c) Actas con los planes de mejoramiento | Para el periodo no se presento ningtn plan
académicos para aprendices que lo | de mejora, los aprendices participaron muy
requieran. activos N/A
d) Planeacién, seguimiento evaluacién de | Para el periodo no aplica debido a que la
etapa productiva (si aplica). ficha estd en formacién, no en etapa | N/A
productiva.
e) Bitacora del Aprendiz en etapa productiva | Para este periodo no fue asignado aprendiz
(si aplica) en etapa productiva N/A
f) Formato de asistencia y Registro de | Se llevo el formato de asistencias en fisico e | EvidenciaOl

inasistencias en aplicativo SOFIA PLUS.

inasistencias ante el aplicativo de sena sofia
plus

Se elaboro la clausula teneindo también
encuenta el link de la plataforma SECOP I

Pantallazo Asistencia en fisico
y inasistencia ante el
aplicativo de sena sofia plus

Evidencia 2: Link SECOP II

https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Oppor
tunityDetail/Index?noticeUID
=C0O1.NTC.8251861&isFromP
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ublicArea=True&isModal=Fal
se

g) Formato de juicios evaluativos
debidamente diligenciada para cada
resultado de aprendizaje

Para el periodo se aplico el juicio evaluativo
solo los dos resultados de aprendizaje de la
ficha No.3317694

Se elaboro la clausula teneindo también
encuenta el link de la plataforma SECOP Il

OBLIGACION 16 G

Evidencia No. 01
Pantallazo Juicio Evaluativo
ficha No. 3317694

Evidencia2: Link SECOP II.
https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Oppor
tunityDetail/Index?noticeUID
=C0O1.NTC.8251861&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fal
se

17

Participar en la formulacién y ejecucién de los
proyectos cuando sea requerido segun el area de
su especialidad y de conformidad con Ia
programacion académica establecida

Para el periodo no se recibié convocatoria
para la formulacién de proyectos ya que las
clases son de cursos complementarios

N/A

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este informe. Una vez finalizalo cada
desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087,
en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno
del Supervisor.

Se lista a continuacidon el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
informe de ejecucién contractual.

parte integral del presente

ITEM No DE LA ORDEN DE | LUGAR DE DESPLAZAMIENTO FECHA DE | FECHA DE
VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIAL | DESPLAZAMIENTO FINAL

1 33325 Saravena — Fortul 28/07/2025 01/08/2025

2 49225 Saravena — Fortul 15/09/2025 18/09/2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte. En caso de haber
realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacidn del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.
Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y los certificados de pago No 4617852906 al régimen de Seguridad Social
(Salud y pensién) correspondiente al mes de Agosto de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Cordialmente,

\

&
A A
. ; it .
Lina Rosa VB4 Angarita

Contratista/CO1.PCCNTR. 7957081
C.C. No. 68.247.836 de Saravena — Arauca

Recibi a satisfaccion:

Firma

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7957081

INSTRUCTOR G14
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FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 81
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 953010
7AV REGIONAL ARAUCA Fecha Elaboracion 18 Setiembre de 2025
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA-ARAUCA Version ENERO - 2.25
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 90014-917559
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: LINA ROSA VERA ANGARITA Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 68.247.836 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: Irvera@sena.edu.co Numero de Cuenta: 52200011503
IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 7957081/2025 N° Compromiso SIIF 63925 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 7

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacién y ejecucion de la formacion, asi como la evaluacién de los
resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas
de la poblacién campesina, aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/09/2025 Al 30/09/2025 Saldo Anterior del Contrato: $20.090.737
Numero de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 34.669.856
Valor Bruto Pago: $ 5.333.824,00 Nuevo Saldo del Contrato: $14.756.913
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $5.333.824 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $0 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.333.824 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.127.042 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Setiembre Agosto Base retencion en la fuente a titulo de RENTAl  3,127.042,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 4617852906 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  4.725.724,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 2.133.530($ 2.133.530 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 266.700 [$ 266.700 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 341.400 |$ 341.400 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL 1] $ 22.300 |$ 22.300 Reteica - 8560 - FORTUL 47.257,00 | 1,000%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ 533.382 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784| % - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $22.949.039 | $ 1.043.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 3.443.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $5.286.567,00

SON: CINCO MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Para este periodo del mes de septiembre se realizaron las siguientes actividades, de acuerdo al contrato:

1). Se realizo ruta a la ficha No. 3317694. 2). Se llevo acabo la asociacién de la Ruta de aprendizaje de las siguientes Fichas: 3268(

55, 3113077 y 3317694. 3). Se realizaron las guias de formacion de acuerdo a los diferentes progamas, para el desarrollo de las comps

tencias y resultado de aprendizajes asignados para el periodo. Se acordo y se elaboré el plan de Trabajo junto con los aprendices

4) Se elaboro el cuadro de mando para el periodo de septienbre de las tres fichas. 5). Se participo en la socializacion de curso com-

plementario en la Casa de la Mujer con las personas interesadas en aprender lo basico de elaboracion de productos artesanales en Cro-

chet. 6). Se participo en el Mercado campesino realizado en el Centro Poblado de Nuevo Caranal con las aprendices de la ficha No.

3265475. 7). Se alimento el portafolio sel DRIVE. 8). Para el periodo se realizo el informe de actividades de acuerdo con las obliga-

ciones del contrto de SECOPII. 9).Para el periodo se conto coon la disponibilidad de desplazamientos para los demas municipios

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

LINA ROSA VERA ANGARIT

EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES

INSTRUCTOR G14

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)
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Evidencia 3: Evaluacién siga septiembre
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SOCIALIZACION MATRIZ DE PELIGROS REGIONA
ARAUCA

Puntos: 4.5/5

1. Nombre y Apellido

LINA ROSA VERA ANGARITA

2. ;Sede a la cual estd vinculado?

SARAVENA

3. ;Tipo de vinculacién?

CONTRATO

 Correcto /1 Puntos

4. ;Cuél es el objetivo principal de una Matriz de Peligros en el marco del SG-SST?

A Cumplir con un requisito documental
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De momento, se pueden ver algunos resultados. La puntuacién final estara lista una vez completada la calificacién.

Cosas importantes que puede hacer a continuacién

[ Ver resultados ] [ Guardar mi respuesta }

Enviar otra respuesta

iPreparese para su propia invitacion al evento! I

Ragiatro de eventos

Comenzar ahora —>

B Microsoft 365
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=1 SOCIALIZACION MATRIZ DE
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: =1 PELIGROS REGIONAL

' ARAUCA

AUMANTA LA SEVERIDAD

Puntos: 4.5/5

1. Nombre y Apellido

LINA ROSA VERA ANGARITA

2. ;Sede a la cual esta vinculado?

SARAVENA

3. ;Tipo de vinculacién?

CONTRATO

Vv’ Correcto 1/1 Puntos

4. ;Cual es el objetivo principal de una Matriz de Peligros en el marco del SG-SST?

A. Cumplir con un requisito documental

https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5311w41hSb5BvlisoWmGhgBUMzkyMkFHVDJUMUIWNFIPSFBJWFd...  1/4



17/9/25, 10:20 SOCIALIZACION MATRIZ DE PELIGROS REGIONAL ARAUCA

B. Identificar peligros, valorar riesgos y establecer controles

C. Elaborar informes estadisticos de accidentalidad

Vv~ Correcto 1/1 Puntos

5. Segun la GTC 45, un peligro por posturas forzadas y manipulacién manual de
cargas corresponde a:

A. Peligro biomecéanico
B. Peligro fisico

C. Peligro locativo

v~ Correcto 1/1 Puntos

6. Segun la jerarquia de controles, ;Cual es la primera medida, considerada la mas
efectiva, para gestionar los riesgos?

A. Eliminar o sustituir el peligro
B. Entregar elementos de proteccién personal

C. Realizar capacitaciones al personal

Vv Correcto 1/1 Puntos

7. Una consecuencia del peligro psicosocial en el trabajo puede ser:

A. Estrés laboral crénico y sindrome de burnout.

B. Mejora en la cohesion del equipo de trabajo
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C. Incremento inmediato de la productividad

X Incorrecto 0/0.5 Puntos

8. ;Qué tipo de riesgo se evalla cuando un trabajador puede sufrir fatiga visual por
exposicion prolongada a pantallas de computador?

A) Bioldgico
B) Fisico

C) Quimico

Vv’ Correcto 0.5/0.5 Puntos

9. ;Cual de los siguientes es un ejemplo de riesgo locativo en un lugar de trabajo?

A) Resbalones o tropiezos por pisos humedos o irregulares
B) Exposicidn a vapores quimicos

C) Manipulacién de equipos de laboratorio

Conserve la informacion guardando su respuesta.

{ Guardar mi respuesta ]

B Microsoft 365

Este contenido lo cred el propietario del formulario. Los datos que envies se enviaran al propietario del formulario.
Microsoft no es responsable de las practicas de privacidad o seguridad de sus clientes, incluidas las que adopte el
propietario de este formulario. Nunca des tu contrasefa.

Microsoft Forms | Encuestas, cuestionarios y sondeos con tecnologia de inteligencia artificial Crear mi propio formulario
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LINA ROSA VERA ANGARITA

CENTRO DE CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
FORMACION: DE ARAUCA

FECHA INICIAL: 01/09/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3313077 - ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES EN
DE APRENDIZAJE: CROCHET

. ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL CON AGUJAS, SEGUN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: DISENO Y ORDEN DE PRODUCCION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

-DETERMINAR MATERIALES E INSUMOS SEGUN PRODUCTO ARTESANAL EN CROCHET-SELECCIONAR HERRAMIENTAS SEGUN
CARACTERISTICAS DE LA MATERIA PRIMA DE PRODUCTO ARTESANAL.-IDENTIFICAR CARACTERISTICAS FORMALES DE
PRODUCTO ARTESANAL SEGUN FICHA TECNICA. -APLICAR TECNICAS DE TEJIDO Y REMATES EN CROCHET PARA PRODUCTO
ARTESANAL SEGUN REQUERIMIENTO Y CONTEXTO CULTURAL-ACONDICIONAR AMBIENTE DE TRABAJO SEGUN NORMAS DE
SALUD OCUPACIONAL-OBTENER PRODUCTO ARTESANAL EN CROCHET SEGUN FICHA TECNICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90
FICHA 3317694 - EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS
DE APRENDIZAJE: ARTESANALES EN MATERIAL RECICLABLE Y BIODEGRADABLE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Acondicionar material recuperado segun requerimiento técnico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL CON MATERIAL RECICLADO SEGUN FICHA TECNICA Y ORDEN DE PRODUCCION.

REALIZAR ACABADO Y EMPAQUE AL PRODUCTO SEGUN TECNICA ARTESANAL.
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RECUPERAR MATERIAL RECICLABLE PARA ELABORACION DE OBJETOS ARTESANALES DE ACUERDO CON CARACTERISTICAS
FISICOQUIMICAS.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
competencias personales

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 71,80

FICHA 3265475 - EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS
DE APRENDIZAJE: ARTESANALES.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondstico

PROYECTAR PRODUCCION SEGUN REQUERIMIENTO
TECNICO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LOS MATERIALES PARA LA ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES SEGUN FICHA TECNICA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. ELABORAR EL ACCESORIO ARTESANAL SEGUN FICHA TECNICA Y DISPONIBILIDAD DE LOS RECURSOS.
3. REALIZAR ACABADOS A LOS ACCESORIOS TENIENDO EN CUENTA LA TECNICA ARTESANAL.

4. VALIDAR LA CALIDAD DE LOS ACCESORIOS SEGUN LA TECNICA ARTESANAL.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 63,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 175,60

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: LINA ROSA VERA ANGARITA

CENTRODE  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
FORMACION:  pDE ARAUCA
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